MODELE DE PROCES-VERBAL DE COMMUNICATION DE DOSSIER 


 

Je soussigné, M./Mme ............... (grade) ...................
reconnais avoir pris communication des pièces composant mon dossier disciplinaire qui se compose des pièces suivantes :

1) Le dossier disciplinaire :

· copie de la lettre en date du .......... informant M./Mme ............ qu’une procédure disciplinaire est envisagée à son encontre et l’invitant à prendre connaissance de son dossier,

· copie du rapport disciplinaire et des pièces qui y sont annexées (en dresser l’inventaire),

· copie de la lettre de saisine du conseil de discipline (dans le cas où l’instance disciplinaire serait saisie),
2) Le dossier individuel intégral (en dresser l’inventaire),
 
Fait à …………………………………… le…………………..…….,

Le Maire (le Président),

(prénom, nom et signature)
Ou
Par délégation,

(prénom, nom, qualité et signature)

Signature de l’agent :                       

Comment compléter le projet de PV :


Les éléments en bleu ne doivent être conservés dans le PV que si la collectivité ou l’agent sont concernés.


Les éléments en orange visent à expliciter les différents contenus, et doivent être supprimés dans l’arrêté final.











